Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych Sektorowych obowigzujacy w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kamionku Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia

PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Regulamin ma zastosowanie do zaméwien udzielanych przez zamawiajacego, ktorych wartos¢
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, a jednoczesnie jest mniejsza niz
kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.2019.1843 t.j.) - w odniesieniu do zamowien
sektorowych, mimo braku takich wymogoéw podyktowanych przez ustawe.
2. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania podprogowych zaméwien sektorowych
przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kamionku Spotka z ograniczong

odpowiedzialnoscig .

§ 2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz. U. 2019.178 t.j.);
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
3) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;
4) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢c ustawy
lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;
5) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
6) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad w osobie Prezesa Zarzadu,
7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w

Kamionku Sp. z o.0.
8) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;
9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego w szczegodlnosci w
przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowe;j, ktérych
przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy lub ktora
najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata
albo

b) znajnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub Koszt;

10) ofercie czgéciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
tre$cig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wykonanie czgsci zamdwienia;



11) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumiec¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z

warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

12) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien
sektorowych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kamionku Sp. z 0.0. w
organizacji;

13) ustawie lub ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamoéwien publicznych z pézniejszymi zmianami;

14) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia lub

inny dokument przekazywany wykonawcom, w ktorym zamawiajacy okresla zasady i

warunki udzielenia zamowienia;

15) postepowaniu o udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
w drodze publicznego ogloszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktorym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub —w przypadku trybu
zamowienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy;

16) awarii - nalezy przez to rozumie¢ nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujace trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utratg wlasciwosci systemow lub
elementu systemu wymagajace natychmiastowego usuniecia ze wzgledoéw technologicznych,
prawnych, spotecznych lub innych;

17) zamowieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, o ktorych mowa w art.
132 ust. 1 pkt. 4 ustawy, tj. udzielane w celu tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych ustug zwigzanych z produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody
pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami, zamowien zwigzanych z kanalizacja i
oczyszczaniem $ciekéw albo z projektami dotyczacymi inzynierii wodnej, nawadniania lub
melioracji pod warunkiem, ze ilo$¢ wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej stanowi
ponad 20% tacznej ilosci wody dostepnej dzigki tym projektom lub instalacjom nawadniajacym
lub melioracyjnym.

§3
Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego 1 wykonawcdw w postegpowaniu o
udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
jezeli przepisy regulaminu nie stanowig inaczej (Dz. U. 2019.1145 t.j.).

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§4
1. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
3. Zamoéwienia udziela si¢ wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
5. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem
w przypadkach okreslonych w regulaminie.
6. Postgpowanie o udzielenie zamowienia na podstawie regulaminu prowadzi si¢ z zachowaniem
formy pisemnej oraz z zachowaniem formy pisemnego udokumentowania. Dopuszcza si¢
uzywanie telefaksu oraz poczty elektronicznej, jednakze informacje przestane tymi sposobami
winny by¢ niezwtocznie potwierdzone w drodze pisemnej korespondencji.
7. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.



POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§5
1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje 1 przeprowadza zamawiajacy.
2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajag w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami
organdéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcoOw ubiegajgcych sig¢ o
udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzys$ci majatkowych.

3. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 2,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postepowania.

§6
1. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdowienia
odpowiada kierownik zamawiajacego z zastrzezeniem ust. 2 1 3.
2. Udzielanie zaméwien publicznych na rzecz zamawiajacego realizowane jest przez
Komisje Przetargowa powotywang kazdorazowo przed wszczeciem postgpowania
zarzadzeniem wewnetrznym Prezesa Zarzadu dziatajacg na podstawie Regulaminu pracy
Komisji Przetargowej
3. Kierownik powotuje komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, zwang dalej komisjg przetargowa.
4. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
5. Komisja przetargowa w szczegdlnos$ci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a
takze w zakresie, o ktorym mowa w ust. 4, informuje kierownika zamawiajacego o podstawach
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli takie zachodza. Propozycja komisji
przetargowej o wyniku postepowania uzyskuje waznos¢ po zatwierdzeniu jej przez kierownika
zamawiajgcego.



§7
1. Kazdorazowe udzielenie zamowienia musi by¢ poprzedzone ztozeniem do kKierownika
wniosku o wszczecie postepowania o zamowienie publiczne z uzyskaniem akceptacji osoby
Gtlownego Ksiegowego pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych, a nastgpnie
kierownika zamawiajacego.
2.  Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego powinien zawiera¢ co najmniej opis
przedmiotu zamowienia, warunki techniczne, parametry, warunki wykonania i odbioru przedmiotu
zamOwienia, wymagany termin wykonania zamdwienia, szacunkowg warto$¢ zamowienia, warunki
umowne wymagane od oferentow, proponowane kryteria wedtug ktorych dokonywana bedzie
ocena ofert i ich znaczenie, proponowany tryb, w jakim planuje si¢ przeprowadzi¢ zamoéwienie,
wskazanie osoby odpowiedzialnej za merytoryczne prowadzenie sprawy. Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do regulaminu.
3. Komisja przetargowa ma obowigzek ustalania termindw uruchamiania i realizacji zamowienia w
sposob, ktory zagwarantuje sprawne przeprowadzenie postepowania o zamowienie publiczne oraz
uwzgledni ewentualne jego uniewaznienie i ogloszenie nowego postepowania. Termin rozpoczecia i
zakonczenia postgpowania musi uwzgledniac fakt realizacji zadania w $cisle okreslonym terminie
oraz umozliwia¢ zachowanie ciagglosci dostaw lub §wiadczonych ustug.

§8
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci;

2) posiadajg niezb¢dng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamowienia;

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy nie moze okresla¢ sposobu dokonywania spelniania warunkow udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W tym przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
4. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa
w ust. 3.
5.  Wykonawcy, o ktorych mowa w ust. 3, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
6. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1) wykonawcg, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie
zostal zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,

art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny



(Dz. U. 2019.1950 t.j.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. 2019.1468 t.}.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

3) wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

4) wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, zwane ,.kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na czynnosci
zamawiajacego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

8) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia
lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o §wiadczenie ustug, brat udziat w
przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

9) wykonawece, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkow dowodowych;

10) wykonawcg bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz
ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary (Dz. U. 2020.358 t.j.);

11) wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamoOwienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. 2019.369 t.).),
ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadza
do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

7. Zpostgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2020.814 t.j.)



lub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogltoszeniu
upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje¢ majatku upadiego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadtos$ciowe (Dz. U. 2019.498 t.}.);

2) ktory w sposOb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwose, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszag umoweg w sprawie zamoéwienia publicznego zawartg z
zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

8. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postgpowaniu
nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow, ktorym
udziela si¢ na zamowienia na podstawie § 15 ust. 2 pkt 1;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, w tym réwniez na przedtuzony
okres zwigzania ofertg lub nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwigzania ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na
wynik prowadzonego postepowania;

4) nie ztozyli o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkow.

9. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
10. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§9

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentow:

1) potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu,

2) potwierdzajacych ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

odpowiadajag wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego,

3) wykazujacych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.
2. W przypadku zadania przez zamawiajacego dokumentdw, ich wykaz i szczegélowe wymogi
odnosnie tych dokumentéw beda zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
3.  Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen i
dokumentow zadanych przez zamawiajacego lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy
ztozyli o§wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy, lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo ich uzupetnienia
konieczne bytoby uniewaznienie postegpowania. Nie uzupetnienie dokumentow we wskazanym
terminie skutkuje wykluczeniem wykonawcy z postepowania i zatrzymaniem wadium
wykonawcy przez zamawiajacego.

§10
1. Przedmiot zamodwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajac wszystkie okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobéw, materialow
lub z uwagi na specjalistyczny charakter zamowienia albo zapewnienie utrzymania wymaganych



standardow jakos$ciowych, zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia rowniez
poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaroéw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

4. Przez warto$¢ zamoOwienia uwaza si¢:

1) dla zamowienia jednorazowego - warto$¢ tego zamdwienia netto,

2) dla zaméwien powtarzajacych si¢ okresowo - tgczna wartos¢ netto zamowien tego
samego rodzaju planowanych do udzielenia w ciggu nastepnych 12 miesigcy lub
taczna wartos$¢ netto zamowien tego samego rodzaju udzielonych w okresie
poprzednich 12 miesiecy.

5. Rownowarto$¢ zamoéwienia w euro zamawiajacy ustala na podstawie aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw, okreslajacego $redni kurs ztotego w stosunku do euro
stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych, stosowany w
postepowaniach prowadzonych zgodnie z ustawg Pzp.

6. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy i
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu warto$ci
zaméOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie,
zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto§ci zamowienia.

7. W odniesieniu do robot budowlanych podstawa do okreslenia warto$ci zamowienia

jest kosztorys inwestorski lub kalkulacja wtasna.

8. Do opisania przedmiotu zamowienia lub obliczenia jego wartosci zamawiajacy

moze positkowac si¢ rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy Pzp.

§11
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) podstawy wykluczenia;

7) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

9) wymagania dotyczgce wadium;

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowywania ofert;

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw 1 sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie
jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;

15) informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;



16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

17) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach;

18) pouczenie o odwotaniu w trybie przewidzianym w regulaminie oraz, ze w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia poprowadzonym w oparciu o regulamin
wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

2. W przypadku gdy przepisy ustawy nie stanowig inaczej, specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia zawiera rowniez:

1) opis cz¢éci zamoOwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych;

2) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

3) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego;

4) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
migdzy zamawiajagcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych;

5) informacj¢ o przewidywanych zamoéwieniach uzupehiajacych, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien;

3. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamdowienia,

ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4. Zamawiajacy moze okresli¢ w SIWZ, ktora cze$¢ zamodwienia ze wzgledu na jej specyfike
nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

5. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do zamawiajacego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia, a jesli specyfikacja jest udostepniona na
stronie internetowej - zamieszcza ja takze na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.

7. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonana w ten sposob zmiang tresci SIWZ przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli
specyfikacja udostepniona jest na stronie internetowej - zamieszcza si¢ jg takze na stronie.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§12

1. Niniejszy regulamin przewiduje stosowanie nastepujacych trybow postgpowan:

1) przetarg nieograniczony,

2) zapytanie ofertowe,

3) zamowienie z wolnej reki, przy czym podstawowym trybem udzielania zamowien

jest przetarg nieograniczony.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego oraz zamowienia
z wolnej reki po spelnieniu przestanek okreslonych w regulaminie.



3. Wybdr i zastosowanie trybow, o ktorych mowa w ust. 2 wymaga przedstawienia przez
kierownika dziatu okoliczno$ci uzasadniajacych konieczno$¢ udzielenia zaméwienia w

danym trybie.

4. Kierownik zamawiajgcego, positkujac si¢ ustawa Pzp, moze zadecydowac o zastosowaniu
innych instytucji przewidzianych w ustawie oraz o udzieleniu danego zamowienia w trybie
innym niz przewidziany w regulaminie. W takim przypadku przestanki stosowania, sposob
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, przestanki odrzucenia ofert, a takze
sposob wyboru najkorzystniejszej oferty reguluje si¢ kazdorazowo w SWIZ.

PRZETARG NIEOGRANICZONY

§13

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy
2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu na wilasnej stronie internetowej. Zamawiajacy moze dodatkowo
opublikowa¢ ogloszenie w prasie lub na ogélnodostgpnych portalach internetowych.
3. Ogloszenie winno zawiera¢ co najmniej nast¢pujace informacje:

1) nazwe (firmg) i dane adresowe zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zaméwienia;

3) informacjg, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie przepisow regulaminu;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji

o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie);
5) termin wykonania zamowienia;
6) opis warunkoéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow;

7) informacje na temat wadium;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania ofert;

10) termin zwigzania oferta;

11) wskazanie 0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
4. Jezeli zalacznikiem do ogloszenia jest specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
to ogtoszenie nie musi zawiera¢ wszystkich wymienionych w ust. 3 elementow.
5. Zamawiajacy moze po opublikowaniu ogloszenia, o ktorym mowa w ust. 3, wysla¢
rowniez informacje o wszczetym postepowaniu do wybranych przez siebie wykonawcow.
6. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezb¢dnego do
przygotowania i ztozenia oferty, z zastrzezeniem iz termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni.
7. Wykonawca sktada wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w
postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie
tych warunkow, rowniez te dokumenty.

ZAPYTANIE OFERTOWE

§14
1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o
cene do wybranych przez siebie wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcoéw §wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 3.



3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta SIWZ.
4. Zaproszenie do zapytania ofertowego winno zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czeSciowych;
3) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
4) termin wykonania zamowienia;
5) miejsce i termin otwarcia ofert;
6) informacj¢ o terminie zwigzania ofertg.
5. W przypadku, gdy mimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3
wykonawcow, zamawiajacy otrzyma tylko jedng oferte, nalezy przyjaé, ze zasada
konkurencyjnosci zostata spetniona.
6. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;
2) jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jako$ciowych.
7. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

ich przygotowanie 1 ztozenie.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§15
1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy
udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi jedna z
nastgpujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw —
jezeli nie istnieje rozsagdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej
lub artystycznej;

3) przedmiotem zamdOwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wytacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej, shuzacej osiagnigciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktore moga by¢
wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdOwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia;

5) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
wptynat Zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, 1 nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia lub wszyscy wykonawcy zostali



wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w
istotny sposob zmienione;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czgsciowa wymiana
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajacego do nabywania materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

7) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

8) w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczeg6lnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczaco nizszej od
cen rynkowych;

9) zamowienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych i polega na powtdérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli
takie zamowienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamowienia
podstawowego 1 jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego
zamowienia zostala uwzgledniona przy szacowaniu jego wartosci, a w opisie
zamowienia podstawowego wskazano zakres tych ustug lub rob6t budowlanych oraz
warunki, na jakich zostang one udzielone;

10) innych przyczyn niz wymienione wyzej, jezeli ze wzgledu na szczegolne
okolicznosci jest to uzasadnione waznym interesem zamawiajacego.

3.  Wraz z zaproszeniem do udzialu w postepowaniu zamawiajacy przekazuje informacje
niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy lub wzoér umowy.

4. Najpo6zniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca sklada
oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy tego wymaga,
rowniez dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkow.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§ 16
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg, z wyjatkiem przypadku, gdy Zamawiajacy dopuscit
lub wymagat ztoZenia oferty wariantowej. Oferte wariantowa wykonawca sktada tacznie z oferta.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
3. Oferta wariantowa musi spetnia¢ minimalne wymagania okres$lone przez zamawiajacego.
4. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli
przedmiot zamowienia jest podzielny.
5. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
6. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
7. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

§17
1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specytikacji
istotnych warunkow zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu



zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 18

1. Z zawartos$cig wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert nie mozna
zapoznac si¢ przed uptywem terminu, odpowiednio do ich ztozenia lub otwarcia.
2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z
tym ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.
4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.
5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow

ptatnosci zawartych w ofertach.

§19
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajagcym
a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

3. Wykonawca, w ktérego ofercie stwierdzono omytke w terminie wyznaczonym
w zawiadomieniu moze odméwi¢ zgody na jej poprawienie.

ODRZUCENIE OFERTY

§20
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;



3) zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia lub nie zaproszonego do ztozenia oferty;

5) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omytki;

7) wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

8) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidlowy,
jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium;

9) oferta wariantowa nie spelnia minimalnych wymagan okre§lonych
przez zamawiajgcego;

10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu oferty, podajac uzasadnienie.

3. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub mato wiarygodne parametry innych kryteriéw oceny ofert, zwraca si¢
do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie stosownych wyjasnien dotyczacych
elementoOw majacych wplyw na oceng oferty.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢éci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrebnych przepisdOw, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkow wykonywania zamowienia dostepnych dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2018.2177 t.j.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow;

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu
spotecznym, obowiazujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajacym z przepisOw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy.

6) W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towarow i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o
ktorych mowa w ust. 4, chyba, Ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych,
ktére nie wymagaja wyjasnienia;

b) wartoSci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ushug,
zaktualizowanej z uwzglgdnieniem okolicznosci, ktore nastapity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 4.

5.  Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa

na wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢
lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.



KRYTERIA OCENY OFERT

§21
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢
do przedmiotu zamdwienia, w szczegolnosci:

1) jako$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna 0sob, o ktorych mowa w
art. 22 ust. 2 ustawy, dostepnos¢ dla osob niepelnosprawnych lub uwzglednianie
potrzeb uzytkownikow;

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamoéwienia;

4) aspekty innowacyjne;

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci

jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

7. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamdwienia, podajac nazwe (firme) 1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz
jej ceng.

8. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje umowe z
wybranym wykonawcg, w terminie wskazanym w zawiadomieniu. Dopuszcza si¢ przestanie
jednostronnie podpisanej umowy do wykonawcy pocztg (list polecony za potwierdzeniem
odbioru). W takim przypadku wykonawca odsylta jeden egzemplarz obustronnie podpisanej umowy
w identyczny sposob.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

§22
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo w odpowiedzi na
zaproszenie do udziatu w postepowaniu zaden wykonawca nie ztozyt oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktorg
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub przekracza
warto$¢ zamowienia ustalong przez zamawiajacego, chyba ze zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w § 21 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;



4) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w
sprawie zamowienia,

6) wystgpity inne uzasadnione okolicznoéci, ktoére powoduja, iz prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia bytoby nieuzasadnione z powodow
celowosci, technologicznych, ekonomicznych lub naruszenia zasad konkurencyjnosci.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty, jezeli zastrzegt
to w ogtoszeniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia albo zamknigciu postgpowania bez
wyboru jakiejkolwiek z ofert, zamawiajacy zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie.

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 23

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5
dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie p6zniej
jednak niz przed uplywem terminu zwigzania z oferta, z zastrzezeniem ust. 2.
Umowa w sprawie zamodwienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania ofertg
jezeli zamawiajacy przekazat wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.
Przed podpisaniem umowy zamawiajacy moze negocjowac z wybranym wykonawca ceng
umowy w celu uzyskania jeszcze korzystniejszych warunkow. Negocjacje przeprowadza
sig, jezeli przewidziano to w ogltoszeniu lub w SIWZ. Wz6r protokotu z negocjacji stanowi
zalacznik nr 3 do regulaminu.
Umoweg nalezy zawiera¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata, chyba ze, szczeg6lne
uwarunkowania zwigzane z przedmiotem zamowienia uzasadniajg zawarcie umowy na
inny okres oznaczony.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa:

a. dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie
sciekow do takiej sieci;
dostawy gazu z sieci gazowej;
dostawy ciepta z sieci cieplowniczej;
dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe.

e. ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
Na czas nieoznaczony mogg by¢ zawarte réwniez inne umowy, o ile decyzje taka
podejmie Kierownik zamawiajgcego, a informacja o tym zostanie zawarta w ogloszeniu
o zamoéwieniu lub zaproszeniu do udzialu w postepowaniu.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

oo o



9. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8, wykonawca moze zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg$ci Umowy.

10. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.

11. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu rekojmi za wady.

12. Sposéb wnoszenia, wysoko$¢ oraz zasady zwrotu 1 zatrzymania zabezpieczenia reguluje
si¢ kazdorazowo w SIWZ.

13. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w
kilku nast¢pujacych formach:

a. pienigdzu;

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem

pieni¢znym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2020.299 t.j.). Za zgoda zamawiajacego zabezpieczenie
moze by¢ wnoszone réwniez:

I. w wekslach z por¢czeniem wekslowym banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej;
ii. przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych
przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;
ili. przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w
przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

14. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajacego.

15. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

16. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione

17. w pieniadzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej.

18. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt
wszelkich prowizji 1 oplaty bankowych.

19. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na
zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady nie moze przekraczac 30 % wysokosci
zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana nie p6zniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady.

20. Nadzor nad realizacjg umowy, warunkami odbiorow przedmiotu zamowienia,
odbiorami gwarancyjnymi, pogwarancyjnymi, warunkami przegladow gwarancyjnych,
pogwarancyjnych i rekojmi wynikajacych z zawartych uméw o zaméwienie publiczne
sprawuje kierownik wystepujacy o zamowienie.

oo



DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

§ 24

1. Dokumentowanie postgpowania o zamowienie publiczne prowadzi komisja przetargowa. Do
dokumentowania postgpowania o zamowienie publiczne stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 96 1
97 ustawy Pzp.
2. Jedynym wilasciwym miejscem sktadania ofert dotyczacych zamowien realizowanych przez
Zaktad Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej Spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cig w
Kamionku jest siedziba spotki.
3. Przyjmowania ofert dokonuje pracownik spotki pouczony o wyznaczonym terminie sktadania
ofert, nieprzekraczalnym czasie przyjmowania ofert, sposobie ich ewidencjonowania i
przechowywania.
4. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdowienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokdt postgpowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej protokotem, zawierajacy
co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) ceng lub koszt ofert;

5) informacje o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone;

6) informacje o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia;

7) wskazanie wybranej oferty.
5. Oferty, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajacego 1 wykonawcow oraz umowa stanowig zalaczniki do protokotu.
6. Protokot podlega udostepnieniu w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Natomiast zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.
7. Udostgpnianie polega na okazaniu dokumentow o ktorych mowa w ust. 9, do wgladu 1 do
ewentualnego sporzadzenia notatek. Zamawiajacy nie ma obowigzku powielania dokumentow.
Nie dopuszcza si¢ fotografowania lub kopiowania dokumentéw przez wykonawce.
8. Inne, poza wymienionymi w ust. 9, dokumenty nie podlegaja udostgpnieniu w Zadnym
czasie ani w jakiejkolwiek czesci.
9. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w § 18 ust. 4.
10. Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.
11. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.



ODWOLANIE

§ 25
1. Wykonawca moze wnie$¢ odwolanie dotyczace wyniku postgpowania do kierownika
zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku postepowania.
2. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z regulaminem, zawiera¢ zadanie, zwigzte przedstawienie zarzutow
oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania.
3. Odwotanie rozpatrywane jest przez kierownika zamawiajacego w terminie do 5 dni.
4. Decyzja kierownika zamawiajgcego w przedmiocie odwotania jest przekazywana

wykonawcy w formie pisemnej, a od podjetej decyzji nie przystuguje dalsze odwotanie.

Zalaczniki:

1. Formularz wniosku o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne — zalgeznik nr 1.
2. Formularz przyjecia ofert przez sekretariat i ich wydania — zalacznik nr 2.
3. Formularze protokotu z negocjacji — zalacznik nr 3.



Zalacznik nr 1
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

2. Przedmiot zamoéwienia (zalaczy¢ szczegdlowy opis przedmiotu /6w/ zamdwienia
z uwzglednieniem norm, standardéw, wykonania, jakosci itp. )

5. Pozycja w planie rzeCZOWO0 - fINanSOWYIM .......oouiutiniiniitit ettt et eeeearanaens
6. Podmioty, ktore zadeklarowaly dofinansowanie:

.......................................................................................................... w kwocie ........cce..... .....PLN
.......................................................................................................... w kwocie ..........ceeeeeeen.. PLN

10. Pozadany termin wykonania ZAmMOWICTIA .........c.eerueereeerieeniieniieeteenieesteesiee st eneeesseesaeeeneeenes
11. Wykaz dokumentdéw (poza wymaganymi ustawowo), jakie powinien dotaczy¢ oferent:

12. Warunki wymagane (poza ustawowymi), realizacji, dostawy, odbioréw , itp. jakie
powinien Spetnia¢ oferent:

13. Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:
ettt ettt b e tentesae e %

- % — %

14. Zapisy umowy wymagane ze wzgledu na rodzaj zamowienia:

Przewodniczacy KOMISji Przetargowej.......cocoerveererinerineenee e
Zatwierdzam pod wzgledem
zabezpieczenia $rodkow finansowych Akceptacja Prezesa
Spotki

/Glowny Ksiegowy/



Zalacznik nr 2
Przewodniczacy lub Zastepca
Komisji Przetargowej ds. Zaméwien Publicznych
ZGKiM w Kamionku Sp. z 0.0.
w/m

Formularz

przyjmowania, ewidencjowania i wydawania ofert w zamoéwieniu publicznym ogtoszonym

Termin sktadania ofert : dzient ................. miesiac .............. rok........... g0dzZiNa......ccoovrvvveiriine,
Termin wydania ofert : dzief ................ miesige ............. Trok........... godzina .....cccovvereiiienns

Numer oferty wedtug Data Godzina |Podpis osoby
L p. |kolejnosci wptywu zlozenia ztozenia | przyjmujacej Uwagi
oferty. oferty

9

10.

Uwaga: Date 1 godzing ztozenia oferty wpisa¢ na opakowaniu oferty.

POKWITOWANIE.
Oferty od Nr 1 do Nr ............. W STANIE .eoviiiiieiicie e pobratem z siedziby Spotki wraz z
kopia formularza w dniu ...........ccocveneene miesiac ............. 10K..ovveiennene. 20dZINA ...voeeveniierieieiees e

/Podpis Przewodniczacego lub jego Zastepcy/



Zalacznik nr 3
Protokot z negocjacji
zdnia ............oeeell

przeprowadzonych w przedmiocie ceny oferty na zadanie

ze strony Zamawiajacego - ZGKiM Sp. z 0.0. w Kamionku reprezentowana przez Komisj¢
Przetargowa w osobach:

ze strony Oferenta —

reprezentowana przez:

Stanowiska stron prowadzacych rokowania:

Stanowisko Zamawiajgcego:

Zamawiajacy zapytat czy jest mozliwo$¢ upustu w stosunku do ceny zawartej w ofercie, badz zaoferowanie
w ramach proponowanej ceny dodatkowych produktow,

badz ustug dotyczacych przedmiotu zamowienia.

Ostateczne stanowisko Oferenta:
Oferent oswiadczyl, Ze ObNiZa CENE W POZ......ouviieeiniii i

Na tym protokét z negocjacji zakonczono i odczytano.
Podpisy Komisji:

Wobec powyzszego Zarzad Spotki ZGKiM Sp. z 0.0. w Kamionku zatwierdzil oferowang cene
wedlug Formularza cenowego z naniesionymi zmianami.

ZARZAD ZGKiM Sp. z 0.0. OFERENT:



Protokot z negocjacji
zdnia ....c.coveennennenn.

przeprowadzonych w przedmiocie ceny oferty na zadanie

ze strony Zamawiajacego - ZGKiM Sp. z 0.0. w Kamionku reprezentowana przez Komisje
Przetargowa w osobach:

ze strony Oferenta —

reprezentowana przez:

Stanowiska stron prowadzgcych rokowania:

Stanowisko Zamawiajgcego:
Zamawiajacy zapytal czy jest mozliwos$¢ upustu w stosunku do cen zawartych w ofercie, badz zaoferowanie

w ramach proponowanych cen dodatkowych produktow, badz ustug dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

Ostateczne stanowisko Oferenta:

Oferent oswiadczyl, ze ceny zawarte w ztozonej przez niego ofercie nie podlegaja negocjacji. Sktadajac
ofertg zastosowal minimalne ceny na przedmiot zamowienia, ktore okreslone zostaly

w zlozonej ofercie.

Na tym protokoét z negocjacji zakonczono i odczytano.

Podpisy Komisji:

Wobec powyiszego Zarzqd Spotki ZGKiM Sp. z 0.0. w Kamionku zatwierdzit oferowane ceny

zawarte w Formularzu cenowym.

ZARZAD ZGKiM Sp. z 0.0. OFERENT:



